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 تعريف المصطلحات     

ة  نة، نورد فيما يلي تعريفا لأهم المصطلحات الفني  مصطلحات مقن   واعتمادحتى نتمكن من توحيد المفاهيم 

 في إطار تطبيق إجراءات التصرف في الملف الإداري والمالي للإطارات المسجدية: 
 

  تعريف الإطارات المسجدبة:-1

إلى إحدى    2019ديسمبر  24المؤرخ في    2019  لسنة  1228عدد  الحكومي  يصنف الإطار المسجدي طبقا للأمر  

 : اعشر صنف

الفـطـر و  خطيب،المام  الإ  ✓  الإ   يؤم  المصلين في صلوات الجمعة وعيدي 
 
المــحــاضـــرات  ضـحـى ويـ لـقــي 

ة روس في المناسبات الدينية والوطني   ، والد 

ى نيابة    نائب:الخطيب  المام  الإ  ✓
 
ة الخطباء بجوامع الجهة عند  الأ يتول ا للشغورات    قتضاءلاائم  سد 

ة بمقتض ى و   الطارئة والمفاجئة
 
جوان   16 المؤرخ في 2003لسنة  1394الأمر عدد أحدثت هذه الخط

بالقائمين    والمتعلق  1989نوفمبر    08المؤرخ في    1989لسنة    1690بإتمام الأمــر عدد    المتعلق  2003

الأئمة الخطباء  يقع عند الاقتضاء تكليف أيمه خطباء معوضين لنيابة    "والمساجد    بشؤون الجوامع

 "  وعرضية.بصفة وقتية  وذلك

 :يتولى إمام الصلوات الخمس: ✓

 ، إمامة المصلين في الصلوات الخمس -           

 ، الإشراف على تعليم القرآن الكريم أو مباشرة تعليمه للمصلين -               

 ،السهر على حرمة المسجد وآدابه والحرص على ضمان طمأنينة المصلين-          

 ، عند غياب المؤذنللصلوات الخمس ذان رفع ال -          

مهامهما بالتنسيق مع الإمام الخطيب  ء  الإشراف على المؤذن والقائم بشؤون البيت وتوجيههما لأدا -          

 ، الجهوي  والمديروتحت إشراف الواعظ المحلي 

 نيابة الامام الخطيب عند الضرورة بالتنسيق مع الواعظ المحلي. -        

 يتولى:المؤذن:  ✓

 ،للصلوات الخمسذان رفع ال  -

 ،ع للمصلين وغلقه بعد خروجهمام فتح الج-       

 ،نيابة إمام الصلوات الخمس عند الاقتضاء بشرط القدرة على ذلك-       

 ة للأذان وخطبة الجمعة.ة والخارجي  تشغيل مكبرات الصوت الداخلي  -       

على  -       وضعها  قبل  الكريم  للقرآن  تسجيلات  تتضمن  التي  السمعية  الاشرطة  اختبار  على  الحرص 

 تجهيزات مضخمات الصوت. 
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و الزاوية  أو الجامع  أ  نظافة المسجديسهر على    :(مسجد أو جامع أو زاويةالمعلم )القائم بشؤون   ✓

ة من بين القادرين بدنيا    تتم  تسميةو 
 
االمترشح لهذه الخط الأعمال    ويتولى كل  بها،على القيام    وذهني 

ة بالمعلموالتنظيف وتعهد التجهيزات    المتعلقة بالصيانة ....(   مسجد،الديني )جامع،    الخاص  زاوية 

 إضافـة إلى تنظيم عمليات فتح وغلق المعلم والحرص على سلامته ونيابة المؤذن عند الاقتضاء. 

الأطفال    المؤدب)ة(:   ✓ تعليم  الدراسةسن    فييتولى  قبل  في    ما  الكتاب  بين خصوصية  توائم  مواد 

المناهج التربوية الحديثة الهادفة الى انماء  من    تحفيظ جزء من القرآن الكريم والأحاديث النبوية و 

ة تدعم اعتزازه بهويته  ة ومدني  أخلاق الطفل وتعليمه قيم الإسلام السمحة وتمكينه من تربية ديني  

   الأساسية.لى المدرسة إة وتأهيله للدخول ومقومات شخصيته الوطني  

الديني    مدرس:  ✓ التوعية  نشر  في  وتعاليمه  يساهم  الحنيف  الاسلامي  الدين  بمبادئ  والتبصير  ة 

تونس   وعلماء  عموما  السنة  أهل  علماء  قرره  ما  باعتماد  الاسلامية  العقيدة  وتدريس  السمحة 

على    خصوصا وارتباطهو فقه  الوالتركيز  الكلامية  مالعقيدة  المسائل  في  الخوض  دون  بالسلوك  ا 

 معاملات(  –الفقه المالكي وأدلته )عبادات   مع التركيز علىة  التفصيلي  

اه بصيغة من صيغ الأداءهو من تلق  الحديث  راوي   حديث: راوي  ✓  . ى الحديث وأد 

فهي نقل الحديث وإسناده إلى من نسب إليه بصيغة من صيغ الأداء كحدثنا وأخبرنا   أما رواية الحديث 

 ...  وسمعت وعن ونحوها

في  يقوم  :  قارئ   ✓ أحكامه  و  بقواعده  الكريم  القرآن  والمساجد    دوريةإملاءات  بتحفيظ  بالجوامع 

أو بقراءة مسترسلة بجامعي الزيتونة وعقبة ويسمى قارئ دولة  حسب روايتي قالون وورش  للمصلين  

 . تلاوة مسترسلة ارئ قأو 

 يشرف على سير نشاط الجوامع المكلف بمتابعتها.: امعو جناظر  ✓

بالإشراف عليها ويمكن أن يكلف الإطارات المسجدية والمعالم الدينية المكلف    يتابع نشاط:  ناظر عام ✓

 بالإشراف على أحد الجوامع الكبرى فقط. 

 تعريف المعالم الدينية: -ب 

ـــــــــل المسجججججججججججججججد: • ـــــــــب الفصـــــــ ـــــــــدد  2 حســـــــ ـــــــــانون عـــــــ ـــــــــن القـــــــ ـــــــــنة  34مـــــــ ـــــــــي 1988لســـــــ ـــــــــؤرخ فـــــــ ـــــــــاي  3المـــــــ  1988مـــــــ

ـــــــــــــــس  ـــــــــــــــلوات الخمـــــــ ـــــــــــــــه الصـــــــ ـــــــــــــــام فيـــــــ ـــــــــــــــذي تقـــــــ ـــــــــــــــت الـــــــ ـــــــــــــــجدا البيـــــــ ـــــــــــــــر مســـــــ ـــــــــــــــاجد، يعتبـــــــ ـــــــــــــــق بالمســـــــ المتعلـــــــ

 .العموموالنوافل من طرف  

هـــــــــــــــو الفضـــــــــــــــاء الــــــــــــــذي تقـــــــــــــــام فيـــــــــــــــه الصـــــــــــــــلوات الخمــــــــــــــس والنوافـــــــــــــــل وصـــــــــــــــلوات الجمعـــــــــــــــة  الججججججججججججججامع: •

 .الفطر والأضحى. وتصنف المساجد بموجب قراري وعيد  

اب: •
 

ــــاء الكتجججججججججججججججججج ــــــــ ــــو فضـــــــ ــــــــ ــــه هـــــــ ــــــــ ــــة يؤمـــــــ ــــــــ ــــؤون الدينيـــــــ ــــــــ ــــراف وزارة الشـــــــ ــــــــ ــــع لإشـــــــ ــــــــ ــــومي ي ضـــــــ ــــــــ ــــوي عمـــــــ ــــــــ  تربـــــــ

ـــــال ــــــــ ــين ) الأطفـــــــ ـــ ــــــــ ـــــارهم بـــــــ ــــــــ ــة أعمـــــــ ـــ ــــــــ ـــــيظ 06( و)04المتراوحـــــــ ــــــــ ــى تحفـــــــ ـــ ــــــــ ـــــة علـــــــ ــــــــ ـــــل خاصـــــــ ــــــــ ـــــنوات ويعمـــــــ ــــــــ ( ســـــــ

ـــــــــال  ـــــــــيباالأطفـــــــ ـــــــــن  نصـــــــ ـــــــــرآن مـــــــ ـــــــــريمالقـــــــ ـــــــــة الكـــــــ ـــــــــث النبويـــــــ ـــــــــى الداب  والأحاديـــــــ ـــــــــربيتهم علـــــــ ـــــــــريفة وتـــــــ الشـــــــ

 (1)  للجامع.أحد المكونات الأساسية    ويعتبرالفاضلة والأخلاق  
بتنظيم الكتاتيبالمتعلق   2023سبتمبر   18المؤرخ في   قرار وزير الشؤون الدينية( قرار السيد  1)  
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ـــــــخاص ع   الزاويججججججججججججججججججججة: • ــــــــ ـــــــرى أشـــــــ ــــــــ ـــــــد ذكـــــــ ــــــــ ـــــــرك ولت ليـــــــ ــــــــ ـــــــزار للتبـــــــ ــــــــ ـــــــي مـــــــ ــــــــ  هـــــــ
 

ــ ـــــ ــــــــ ـــــــــــــــلاحهم رفـــــــ ـــــــــــــــم وصـــــــ وا بعلمهـــــــ

 
 
ـــــــــ ـــــــــادة تـــــــ ـــــــــي عـــــــ ـــــــــريم وهـــــــ ـــــــــرآن الكـــــــ ـــــــــيم القـــــــ ـــــــــد وتعلـــــــ ـــــــــاعهم للتعبـــــــ ـــــــــي ؤ وانقطـــــــ ـــــــــية التـــــــ ـــــــــريح ال خصـــــــ وي ضـــــــ

 تنسب إليها وتقام بها أنشطة دينية وثقافية.

  المسجدية  تبالإطاراتعريف المصطلحات المالية الخاصة   -2

 ـــــمنحججججججججججججججة الإطججججججججججججججار المسجججججججججججججججدي:  المباشـــــــــــــــر ويـــــــــــــــتم  المســـــــــــــــجدي  صـــــــــــــــرفها للإطـــــــــــــــارة يـــــــــــــــتم شـــــــــــــــهريمنحـــــــــــــــة  يهــــــــــ

ـــــــــــ   ــــــــ ـــــــــــي بعـــــــ ــــــــ ـــــــــــة فـــــــ ــــــــ ـــــــــــفة مؤقتـــــــ ــــــــ ـــــــــــا بصـــــــ ــــــــ ـــــــــــتمتعليقهـــــــ ــــــــ ـــــــــــالات ويـــــــ ــــــــ ـــــــــــاة  الحـــــــ ــــــــ ـــــــــــد الوفـــــــ ــــــــ ـــــــــــرفها عنـــــــ ــــــــ ـــــــــــاء صـــــــ ــــــــ                                             انهـــــــ

 وهي صنفان :أو الاستقالة  

ــــــــــؤون  :الشجججججججججججججججج ريةالجمليججججججججججججججججة المنحججججججججججججججججة  ✓ ــى شـــــــ ــــــــ ــائمين علـــــــ ــــــــ ــة للقـــــــ ــــــــ صـــــــ ــــــــــة م ص  ــي منحـــــــ ــــــــ ــالم هـــــــ ــــــــ المعـــــــ

ــــــــــة ــــــــــدها  الدينيـــــــ ــم  تحديـــــــ ــــــــ ــــــــــل تـــــــ ــــــــــن  10بالفصـــــــ ــــــــــددمـــــــ ــر عـــــــ ــــــــ ــنة 1228الأمـــــــ ــــــــ ــــــــــؤر  2019لســـــــ ــي المـــــــ ــــــــ خ فـــــــ

 .2019ديسمبر 24

 :لفائدةالشهرية  الجملية   وتسند المنحة  

ــــــــــد ✓ ــــــــــجدي المتقاعـــــــ ــــــــــار المســـــــ ــع  الإطـــــــ ــــــــ ــام والمنتفـــــــ ــــــــ ــــــــــا  العـــــــ ــــــــــن القطـــــــ ــــــــــاص أو مـــــــ ــا  الخـــــــ ــــــــ ــــــــــن القطـــــــ مـــــــ

ــــــــــام  ــــــــــمون نظـــــــ ــــــــــى المضـــــــ ــــــــــر الأدنـــــــ ــــــــــوق الأجـــــــ ــــــــــاوي أو تفـــــــ ــــــــــد تســـــــ ــــــــــة تقاعـــــــ ــــــــــاعة (40)بجرايـــــــ ــــــــــل  ســـــــ عمـــــــ

 الأسبو . في

ــــــومي ✓ ــــــون عمـــــــ ــــــفة عـــــــ ــــــه صـــــــ ــــــذي لـــــــ ــــــجدي الـــــــ ــــــار المســـــــ ــا   الإطـــــــ ــع بـــــــــــــدخل قـــــــــــــار مـــــــــــــن القطـــــــــــ أو المنتفـــــــــــ

   .الخاص

ــــــــام  :المضججججججججججججججمون الأججججججججججججججر الأد ججججججججججججج   ✓ ـــــــمون نظـــــــ ــــــــى المضـــــــ ـــــــر الأدنـــــــ ــــــــدارها الأجـــــــ ـــــــي مقـــــــ ــــــــاوي فـــــــ ســـــــ
 
ـــــــة ت منحـــــــ

ـــــــــــــة  (48) ـــــــــــــوان خطـــــــ ـــــــــــــبو  بعنـــــــ ـــــــــــــي الأســـــــ ـــــل فـــــــ ــــــــ ـــــــــــــاعة عمـــــــ ـــــدةســـــــ ــــــــ ـــــند لفائـــــــ ــــــــ ســـــــ ـــــدة وي  ــــــــ ـــــــــــــار  واحـــــــ الإطـــــــ

ــــــجدي  ـــــــر   المســـــــ ـــــــمون غ المتفـــــــ ـــــــى المضـــــــ ـــــــر الأدنـــــــ ـــــــن الأجـــــــ ـــــــام عـــــــ ــــــهري الخـــــــ ـــــــه الشـــــــ ـــــــل دخلـــــــ ـــــــذي يقـــــــ أو الـــــــ

 الأسبو .في عمل ساعة  (  40)نظام 

ــــة ــــــــ ــــرورة: ملاحظـــــــ ــــــــ ــــد   لضـــــــ ــــــــ ــــغور  ســـــــ ــــــــ ــد  اتالشـــــــ ــ ــــــــ ــــط كحـــــــ ــــــــ ــــلا  خطـــــــ ــــــــ ــــين أو ثـــــــ ــــــــ ــــين خطتـــــــ ــــــــ ــع بـــــــ ــ ــــــــ ــــن الجمـــــــ ــــــــ يمكـــــــ

ــــــــط المبي   ــــــــن الخطـــــــ ــــــــ ى مـــــــ ـــــــــدد أقصـــــــ ــــــــل عـــــــ ــــــــة بالفصـــــــ ــــــــدد 10نـــــــ ــــــــر عـــــــ ــــــــن الأمـــــــ ــــــــنة  1228مـــــــ ـــــــــع توين 2019لســـــــ فـــــــ

 .المعني في هذه الصورة بالمنحة الراجعة لكل خطة إضافية

 

 :لإطارات المسجديةاالخاصة بالم ام  تعريف  - 3
 

ـــــالأمر  التكليججججججججججججججججججف: -1 ــــــــ ــــا بـــــــ ــــــــ ـــــوص عليهـــــــ ــــــــ ــــجدية المنصـــــــ ــــــــ ـــــط المســـــــ ــــــــ ــــدى الخطـــــــ ــــــــ ـــــح لإحـــــــ ــــــــ ــــف مترشـــــــ ــــــــ ـــــو تكليـــــــ ــــــــ هـــــــ

ــــــــــدد  ـــــــــومي عـــــــ ــنة  1228الحكـــــــ ـــــــ ــــــــــروط  2019لســـــــ ــــــــــق الشـــــــ ــــــــــاري وفـــــــ ـــــــــب الجـــــــ ــــــــــ ى والتراتيـــــــ ــــــــــل بمقتضـــــــ ــا العمـــــــ ـــــــ  بهـــــــ

 .وزير الشؤون الدينية  قرار



5 
 

ـــــذي  : الإدراج الإداري  2 ــــــــ ـــــجدي الـــــــ ــــــــ ـــــار المســـــــ ــــــــ ـــــة بالإطـــــــ ــــــــ ـــــات الخاصـــــــ ــــــــ ـــــة المعطيـــــــ ــــــــ ـــــل كافـــــــ ــــــــ ـــــة تازيـــــــ ــــــــ ــــو عمليـــــــ ــــــــ هـــــــ

ـــــــــــن  ـــــــــــرار مـــــــ ـــــــــــ ى قـــــــ ـــــــــــه بمقتضـــــــ ـــــــــــم  تكليفـــــــ ـــــــــــر اتـــــــ رف الإداري وزيـــــــ ـــــــــــ  ـــــــــــة التصـــــــ ـــــــــــى منظومـــــــ ـــــــــــة علـــــــ ـــــــــــؤون الدينيـــــــ لشـــــــ

 :باعتمادويكون ذلك    "نصافإ"

 للمنتفعين بمنحة جملية شهرية فقط.  الإحصائي:* الرقم                   

ــــمون  الوحيجججججججججججججججججد:المعجججججججججججججججججر  *                 ــــــــ ــــى المضـــــــ ــــــــ ــــالأجر الأدنـــــــ ــــــــ ــــين بـــــــ ــــــــ ــــام  للمنتفعـــــــ ــــــــ ــــل  (48)نظـــــــ ــــــــ ــــاعة عمـــــــ ــــــــ ســـــــ

 في الأسبو .

ـــــــــــو  :الماليجججججججججججججججججةتحيجججججججججججججججج ن الو ججججججججججججججججعية  -3 ـــــــــــى  ن يكـــــــ ـــــــــــرة علـــــــ ـــــــــــرمباشـــــــ ـــــــــــر  إثـــــــ ـــــــــــن وزيـــــــ ـــــــــــ ى مـــــــ ـــــــــــرار ممضـــــــ ـــــــــــدور قـــــــ صـــــــ

 إما:كون  يالدينية و   الشؤون

ــام  بتمتيججججججججججججججع المع جججججججججججججج  بججججججججججججججالأجر الأد جججججججججججججج  المضججججججججججججججمون  ✓ ــاعة  (48)نظـــــــــــــ ــي عمـــــــــــــــل ســـــــــــــ  الأســـــــــــــــبو  لمـــــــــــــــنفـــــــــــــ

ــــدخل  ــــــــ ـــه بـــــــ ــــــــ ــــدم تمتعـــــــ ــــــــ ـــت عـــــــ ــــــــ ــــاوي ثبـــــــ ــــــــ ســـــــ ـــوق  أوي  ــــــــ ــــام )يفـــــــ ــــــــ ــــمون نظـــــــ ــــــــ ـــى المضـــــــ ــــــــ ــــر الأدنـــــــ ــــــــ ( 40الأجـــــــ

 الأسبو . فيعمل   ساعة

ــــــــــام  الأججججججججججججججججر الأد ججججججججججججججج  المضجججججججججججججججمون بحججججججججججججججج     ✓ ــــــــــاعة (48)نظـــــــ ــــــــــل  ســـــــ ــــــــــيعمـــــــ ــــــــــن فـــــــ ــــــــــبو  لمـــــــ ــــــــــت  الأســـــــ ثبـــــــ

ـــــــاوي  ســـــــ ـــــــدخل ي  ـــــــه بـــــــ ـــــــوق أو  تمتعـــــــ ـــــــام ) الأجــــــــــــــريفـــــــ ـــــــمون نظـــــــ ـــــــى المضـــــــ فــــــــــــــي  عمــــــــــــــلســــــــــــــاعة ( 40الأدنـــــــ

 كانتدابه بسلك الوظيفة العمومية. هنية  ته المبتغيير وضعيأو  الأسبو 
 

ـــــــــــدير إ جججججججججججججججججا ة أو ت ي ججججججججججججججججج   طجججججججججججججججججة:  -4 ـــــــــــة المـــــــ ـــــــــــديني وبموافقـــــــ ـــــــــــار الـــــــ ـــــــــــن الإطـــــــ ـــــــــــب مـــــــ ـــــــــــون بطلـــــــ ـــــــــــوي تكـــــــ  الجهـــــــ

 . الشغور في الخطة المطلوبة ويمكن الجمع بين ثلا  خطط كحد أقص ى وبثبوت

 :نوعانوهي  النقلة: -5

ــــــون  :دا ليججججججججججججةنقلججججججججججججة  ــــــة وبطلـــــــــــــب  نفـــــــــــــس الولايـــــــــــــة   المعـــــــــــــالم مـــــــــــــنبـــــــــــــين وتكـــــــ رفقـــــــ ــــــي وم  ــــــن المعنـــــــ بموافقـــــــــــــة مـــــــ

 ،الجهوي والمدير   المحلي  واعظال

ــــــة نقلججججججججججججة  ارجيججججججججججججة: ــــــا موافقـــــــ ــــــترط فيهـــــــ ــــــرى ويشـــــــ ــــــة أخـــــــ ــــــى ولايـــــــ ــــــة إلـــــــ ــــــن ولايـــــــ ــــــون مـــــــ  الـــــــــــــواعظين المحليـــــــــــــين تكـــــــ

 طلب الإطار المسجدي. علىالجهويين المديرين  و 

 ت التالية،هو إعفاء الإطار المسجدي من مواصلة مهامه في الحالا   التكليف:إنهاء   -6

 ،طلب ترخيص مهامه دون انقطا  المعني عن أداء  •

 بضوابط الخطة المسجدية.  الالتزامعدم  •

ــــــــــــــتقالة • ــــــون  الاســـــــ ــــــــ ــين أن تكـــــــ ــــ ــــــــ تعـــــــ ــي ي  ــــ ــــــــ ــى  التـــــــ ــــ ــــــــ ــــــررة علـــــــ ــــــــ حـــــــ  م 
 
ــــــة الم ــــــــ ــــــل وزارة المطبوعـــــــ ــــــــ ــــــن قبـــــــ ــــــــ ــــــدة مـــــــ ــــــــ عتمـــــــ

 فيها بالإمضاء وجوبا.  ممضاة ومعرف الشؤون الدينية

ـــــــوي إعجججججججججججججادة تكليجججججججججججججف:  -7 ـــــــدير الجهـــــــ ــي والمـــــــ ـــــ ـــــــواعظ المحلـــــــ ـــــــة الـــــــ ــي وبموافقـــــــ ـــــ ـــــــن المعنـــــــ ـــــــب مـــــــ ـــــــون بطلـــــــ ــد  يكـــــــ بعــــــــــــ

 .جديدتقديم ملف ترشح 

ــــــــــا تأديبيججججججججججججججججة:تسججججججججججججججججلي  عقو ججججججججججججججججة  -8 ــــــــــل  طبقـــــــ ــــــــــر  09للفصـــــــ ــــــــــن الأمـــــــ ــــــــــنة  1228مـــــــ ــــــــــي  2019لســـــــ ــــــــــؤرخ فـــــــ  24المـــــــ

ـــــــــمبر  "2019ديســـــــ
 
ـــــــــلط ت ـــــــــىســـــــ ــى  علـــــــ ـــــــ ـــــــــلط علـــــــ ســـــــ

 
ــي ت ـــــــ ـــــــــة التـــــــ ــات التأديبيـــــــ ـــــــ ـــــــــس العقوبـــــــ ـــــــــجدي نفـــــــ ـــــــــار المســـــــ الإطـــــــ
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ـــــــــدد ــــــــ ـــــــــانون عـــــــ ــــــــ ـــــــــام القـــــــ ــــــــ ـــــــــعين لأحكـــــــ ــــــــ ـــــــــوقتيين الخاضـــــــ ــــــــ ـــــــــوان الـــــــ ــــــــ ـــــــــنة  112الأعـــــــ ــــــــ ــي  1983لســـــــ ـــــــ ــــــــ ـــــــــؤرخ فـــــــ ــــــــ  12المـــــــ

 .1983ديسمبر

 .الوفاةهو إيقاف نهائي للمنحة بسبب    منحة:إنهاء صر   -9

ـــــــــند : الأرامججججججججججججججج و  العججججججججججججججججز منحجججججججججججججججة  -10 ســـــــ
 
ـــــــــةت ـــــــــؤون الدينيـــــــ ـــــــــارات الشـــــــ ـــــــــدة إطـــــــ ـــــــــهرية لفائـــــــ ـــــــــة شـــــــ ـــــــــذين  إعانـــــــ الـــــــ

ـــــــامهم  ـــــــام بمهـــــــ ـــــــم بالقيـــــــ ـــــــمح لهـــــــ ة تســـــــ ـــــــحي  ـــــــالتهم ال ـــــــ ـــــــد حـــــــ ـــــــم تعـــــــ فــــــــــــــي الخطــــــــــــــط المســــــــــــــجدية طبقــــــــــــــا للأمــــــــــــــر لـــــــ

ـــــــــــومي  ــــــــ ـــــــــــنة  763الحكـــــــ ــــــــ ـــــــــــي  2020لســـــــ ــــــــ ـــــــــــؤرخ فـــــــ ــــــــ ـــــــــــهرية  2020أوت  31المـــــــ ــــــــ ـــــــــــة شـــــــ ــــــــ ـــــــــــناد إعانـــــــ ــــــــ ـــــــــــق بإســـــــ ــــــــ والمتعلـــــــ

ـــــــــــة  ــــــــــؤون الدينيـــــــ ـــــــــــارات وزارة الشـــــــ ــــــــــ  إطـــــــ ــــــــــدة بعـــــــ ـــــــــــوفر لفائـــــــ ــــــــــذين لا يتـــــــ ـــــــــــلوالـــــــ ــــــــــد هم دخـــــــ ـــــــــــة  لـــــــ ــر المنحـــــــ ــــــــ غيـــــــ

ـــــــارات كمــــــــــــــا  ،المنصــــــــــــــوص عليهــــــــــــــا بالنصــــــــــــــوص المنظمــــــــــــــة لهــــــــــــــا ـــــــل الإطـــــــ ـــــــدة أرامـــــــ ـــــــهرية لفائـــــــ ـــــــة شـــــــ ـــــــند إعانـــــــ ســـــــ
 
ت

 
 
 دخل.تي ليس لهن  المسجدية اللا
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 الإدارة العامة للإطارات المسجدية  

 2021جـــــــــــــــــوان 29المـــــــــــــــــؤرخ فـــــــــــــــــي  2021لســـــــــــــــــنة 534الأمر عـــــــــــــــــدد بـــــــــــــــــتنظيمهـــــــــــــــــا تـــــــــــــــــم    

  .وزارة الشؤون الدينيةبتنظيم  والمتعلق

 والقوان نالتنظيم الإداري و ق الأوامر 

 

 الس ر على تطبيق معاي   الجودة

   الت  تضبط ا وزارة الشؤون الدينية 

 
الإشرا  على تسي   الحياة الم نية 

 للإطارات المسجدية  

 المسجدية  عم  الإطارات متابعة 

مع   المباشرة وتقييم أدائهم بالتنسيق
 الإدارات الج وية

 ب  عدد الش ورات والعم   

ها و ب  برامج  على سد 

الانتدابات السنوية والعم  

 على تحقيق ا 
 ب  التقديرات السنوية للأجور والمنح  

 الخاصة بالإطارات المسجدية 
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 التنظيم ال يكلي      

 للإدارة العامة للإطارات الدينية 

 

 

 

  

الإدارة العامة للإطارات المسجدية 

إدارة التخطيط 
والبرمجة والإحصاء

إداراة الفرعية التخطيط 
والبرمجة والاحصاء

مصلحة إحصاء الإطارات 
المسجديةّ 

مصلحة التخطيط وبرمجة 
انتدابات الإطارات 

المسجديةّ 

إدارة التصرف في 
الإطارات المسجدية 

الإدارة الفرعية للتصرف 
في الإطارات الدينية

مصلحة المتابعة الإجتماعية 
وتحيين وضعيات الإطارات 

المسجدية 

مصلحة الشؤون الإدارية للإطارات 
المسجديةّ 
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 التصر    إجراءات   دلي  

   طارات المسجدية لإ ا في  



لمسجدية لإطارات اا  في  إجراءات التصر  دلي   2025 
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 دور دلي  الإجراءات 

 

يحدد المسؤوليات

أداة رقابة داخلية بالإدارة

إحكام الرقابة على التنفيذ

جاز الإسراع في إن)ينظم العمل وييُسره
المهام ،وتحسين الخدمات المقدمة 

(للمستفيدين وتعصيرها 
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ساعد دليل الإجراءات على تسريع إنجاز الأعمال تحس ن كفاءة س   العم  ✓ الوقت   وتقليل: من خلال تحديد الخطوات الواضحة والمتسلسلة لإنجاز المهام، ي 

ستغرق لإتمامها. 
 
 الم

عتمدة في جميع  تعزيز التوحيد ✓
 
الم سير العمل داخل الإدارة    العملية لتنظيم الإجراءات  : يضمن دليل الإجراءات الإدارية تطبيق أفضل الممارسات والمعايير 

 لإنجاز مهام الإدارة. وضبط المسالك المتبعة تحديد قواعد العمل الخاصة بالإدارةمن خلال      العامة للإطارات المسجدية

ساعد دليل الإجراءات على تقليل احتمالية ارتكاب الأخطاءتقلي  الأ طاء ✓ حددة، ي   . والتأخير في الانجاز  : من خلال توفير إرشادات واضحة وم 

عزز المساءلة تحس ن المساءلة ✓ كلفة لكل فرد أو فريق، مما ي 
 
حدد دليل الإجراءات الإدارية المسؤوليات والصلاحيات الم سهل: ي   .سير العمل عملية تتبع وي 

فيدًا لتدريب الموظفين الجدد  تس ي  عملية التدريب ✓ قدم دليل الإجراءات الإدارية إطارًا مرجعيًا م   .وفعالسريع    ومسؤولياتهم بشكلمهامهم    وتعريفهم على: ي 

مة حول سير العمل : تحس ن اتخاذ القرار ✓ وفر دليل الإجراءات الإدارية معلومات قي  ستنيرة  وأداء ي  ساعد الإدارة على ات اذ قرارات م  الةالمهام، مما ي     .وفع 

   الأعوان المكلفين بإنجاز مهام الإدارة.   المعلومات بين كل  : لتبادل المستعملةتحديد الوثائق  ✓

  .لإنجاز مهمة معينة )متى(؟ والزمان  )من(؟ والأشخاص )كيف(؟ مراجعة الشروط ✓

Qui fait quoi quand et comment ? 

 

 

 

 أهداف دليل الإجراءات 

https://docsuite.io/topics/all-solutions/%D9%85%D8%AD%D8%B1%D9%83-%D8%B3%D9%8A%D8%B1-%D8%A7%D9%84%D8%B9%D9%85%D9%84
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 الدينية، الإطارات المسجدية وانهاء تكليف ا بالتنسيق مع الإدارات الج وية للشؤون  تعي ن  ❖

 النشطة، متابعة س   الحياة الم نية للإطارات المسجدية  ❖

 الاجتماعية،معالجة وتحي ن الملفات النشطة ومتابعة الو عيات   ❖

 ، ة على الإطارات المسجدية ة وتسلي  العقو ات التأديبي   ب  ومتابعة الأ طاء الم ني   ❖

تسديد الش ورات بالتنسيق مع الإدارات  لضب  التقديرات السنوية للأجور والمنح بالم زانية و إعداد الإحصائيات الخاصة بعدد الإطارات المسجدية  ❖

 الدينية،الج وية للشؤون  

 

 مشمولات الإدارة العامة للإطارات المسجدية 
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 ملف إطار دي     التصر  الإداري في                                                                 

 تكليف إطار دي     ( 1رقم ) بطاقة  شاط  

 الش ورات  د  لجوامع والمساجد وس الإطارات المسجدية با تعي نالنشاط:  هد   

 .( جوامع ناظر   عام،  إمام  مس، مؤذن، قائم بشؤون بيت، مؤدب، راوي حديث، قارئ، مدرس ، ناظر ، إمام  طيب ، إمام  طيب بالنيابة)   

 المخرجات والجال  الإطار القانوني الأطراف المتدخلة  وصف مفصل للإجراءات  المراحل

 المرحلة الأولى 
الجهوية  تسجيل السند الوارد من الإدارة  ✓

 الدينية بمكتب الضبط المركزي  للشؤون

  -مكتب الضبط المركزي  -

  الجهوية للشؤونالإدارة  -

 الدينية

 

  2019لسنة   1228عدد الأمر الحكومي  -

 2019ديسمبر 24المؤرخ في 

استلام الملف والتعهد به  

فور وصوله من الإدارة  

الجهوية للشؤون  

 الدينية 

المرحلة  

 الثانية 

وصول الملف إلى الادارة العامة للإطارات   ✓

 المسجدية  

 )وارد( داخليتسجيله بمكتب الضبط ال ✓
✓  

  -مكتب الضبط المركزي  -

 مكتب الضبط الداخلي  -

 

الاستلام والتعهد بالملف   دليل الإجراءات   -

 فورا من تاريخ وصوله. 
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المرحلة  

 الثالثة 

توجيهه إلى المصلحة المعنية تقوم هذه الأخيرة   ✓

  بالتثبت من مكونات الملف وإتمام الإجراءات

 الإمضاء وإحالته إلى 

إدارة  ب  مصلحة التكاليف -

التصرف في الإطارات  

 المسجدية  

 

استلام الملف والتعهد به   دليل الإجراءات  -

من مكتب    فور وصوله

وفي أجل لا   الضبط

 أيام  10يتجاوز  

المرحلة  

  الرابعة

المعني ماسك الوثائق الوثائق من قبل  قبول  ✓

ها وخاصة تلك التي تحمل تواريخ  لتثبت منبا

صناديق  اقصائية كمضمون الولادة ووثائق 

 .الاجتماعي الضمان

الجهوية في حالة نقص في  مراسلة الإدارة  ✓

 الوثائق أو انقضاء التواريخ المستوجبة  

مصلحة التصرف في   -

    الإطارات المسجدية

 

المؤرخ   قرار وزير الشؤون الدينيةقرار  -

والمتعلق بضبط  2018مارس  12في 

قائمة الوثائق والإجراءات اللازمة  

للحصول على الأجور والمنح الخاصة 

 بالإطارات المسجدية .  

 
 

 

 

 

 أيام  10

 

المرحلة  

 الخامسة  

إعداد مشرو  قرار التكليف لعرضه على   ✓

 للإمضاء. أنظار وزير الشؤون الدينية  

 

إدارة التصرف في   -

 الإطارات المسجدية   

 

   2019لسنة   1228 عدد  الأمر الحكومي -

المؤرخ في  1994لسنة  08عدد  القانون 

بتحويل المتعلق  1994جانفي  17

الصلاحيات المتعلقة بالمساجد إلى الوزير  

 المكلف بالشؤون الدينية 

القرار  فور توصله بمشرو  

 الامضاء  موضو 

المرحلة  

 السادسة  

الشؤون  ا  إمضاء القرار من قبل وزير  ✓

  الدينية 

المؤرخ في  1988لسنة 34عدد القانون  - وزير الشؤون الدينية  -

 .  1988ماي  03

 

صحة  بعد التثبت من  

   القرار
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المؤرخ في  1994لسنة  08عدد  القانون  -

المتعلق بتحويل  1994جانفي  17

الصلاحيات المتعلقة بالمساجد إلى الوزير  

 المكلف بالشؤون الدينية 
 

 
إحالة القرار بعد إمضائه إلى الإدارة العامة   ✓

 للإطارات المسجدية  

الإدارة العامة للإطارات   -

 المسجدية 

 

 دليل الإجراءات   -
 

 ساعة   48في أجل لا يتجاوز 
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مض ى بقائمة الإطارات   ✓
 
تسجيل القرار الم

المسجدية )سجل الإطارات المسجدية   

 بالجهة ( 

مض ى إلىتوجيه نسخة من القرار  ✓
ٌ
الإدارة   الم

الجهوية للتنفيذ )تكليف الإطار وإرسال  

 بالمباشرة( وثيقة الإعلام 

إحصائي   ✓ رقم  الديني  الإطار  ملف  إسناد 

أو   بدفتر  وتسجيله  أرقام  عشرة  من  يتكون 

 الإحصائي سجل الأرقام 

 
 

 حفظ القرار الأصلي بملف المعني  ✓

x x x x x 0 0 B  0 0 

   

سنده   -
 
الرقم الإحصائي ت

الإدارة العامة للإطارات  

 المسجدية 
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 التصر  الإداري في ملف إطار دي                                

 ( 2) رقم  بطاقة  شاط  
 

 لقرار التكليف النشاط: الإدراج الإداري              

   ال د : تمك ن الإطار الدي   من ك  مستحقاته             

 امع.( و ناظر ج عام،  ، ناظر مدرس مس، مؤذن، قائم بشؤون بيت، مؤدب، راوي حديث، قارئ،  بالنيابة، إمامإمام  طيب   طيب،إمام )                  

 المخرجات والجال  الإطار القانوني الأطراف المتدخلة  وصف مفصل للإجراءات  المراحل

 المرحلة الأولى 

في حالة التفرغ التام للإطار )

 الدي  (

  الجهوية للشؤونتسجيل السند الوارد من الإدارة  ✓

عرف الدينية 
 
تضمن لرقم الم

 
من    الوحيد المتكون والم

سند من قبل   الصندوق الوطني عشرة أرقام وي 

 .الاجتماعيةللتقاعد والحيطة 

 

الإعلامية  نظومة المب  ادراج رقم المعرف الوحيد  يتم ✓

 ".  إنصاف"للتصرف الإداري  

مكتب الضبط   -

 المركزي 

الجهوية  الإدارة   -

  الدينية للشؤون

       

 

 

 

الأمر الحكومي عدد    -

المؤرخ   2019لسنة  1228

 . 2019ديسمبر 24في 

 

 

 

 

 

استلام الملف والتعهد به   -

فور وصوله من الإدارة  

 الجهوية للشؤون الدينية  

 

 

الصندوق الوطني  أيام   10

للتقاعد والحيطة  

 الاجتماعية 
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عطيات ال خصية الخاصة بالإطار   ✓
 
إدراج كل الم

 المعني. 

للمكلف بالمصادقة لإتمام   وثيقة التصديقإحالة  ✓

   الإجراء.

 التالية:  إعداد جدول إحالة بالوثائق  ✓

نسخة من   التصديق،وثيقة  القرار،)نسخة من 

نسخة من الحساب الجاري   التعريف،بطاقة 

رقما، الإعلام   20البنكي أو البريدي متكون من 

 .بالمباشرة.

حال الجدول إلى الإدارة العامة للمصالح المشتركة ✓   ي 

 لإتمام إجراءات التأجير.   إدارة الشؤون المالية

لإدارة العامة  ا -

 للإطارات المسجدية  

 

الإدارة العامة   -

للمصالح المشتركة  

 إدارة الشؤون المالية 

 

 

 

المؤرخ   33المنشور عدد  -

 . 1994ماي 17في

 

المؤرخ   45المنشور عدد  - 

   1999أكتوبر  29 في

 

  المؤرخ في 2المنشور عدد  -

 . 2000جانفي 10

 

 المرحلة الثانية 

 )في حالة عدم التفرغ التام( 

وصول الملف إلى الادارة العامة للإطارات المسجدية   ✓

 من مكتب الضبط المركزي 

سند إليه الرقم  ✓ يتم إدراجه   الإحصائي الذي ي 

 "  إنصاف"الإعلامية للتصرف الإداري  بمنظومة 

عطيات ال خصية الخاصة بالإطار   ✓
 
إدراج كل الم

 المعني. 

صادقة.  التصديق للتثبتوثيقة  إحالة ✓
 
 والم

 ثم  إعداد جدول إحالة بالوثائق التالية:  ✓

مكتب الضبط   -

 المركزي  

مكتب الضبط   -

 الداخلي 

 

 دليل الإجراءات  -

 

 

 

 

 

 أيام  10

 

 

اسناد الرقم الإحصائي  

التسلسلي لغير المتفرغين  

لتمتيعهم بالمنحة الأصلية  

ستوجبة  
 
 الم
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)نسخة من القرار، وثيقة التصديق، نسخة من  

نسخة من الحساب   الوطنية،بطاقة التعريف 

رقما،   20الجاري البنكي أو البريدي متكون من 

 ونسخة من الإعلام بالمباشرة 

حال الجدول إلى الإدارة العامة للمصالح المشتركة   ✓ ي 

 لإتمام إجراءات التأجير.   ( إدارة الشؤون المالية)

تم عملية صرف المستحقات وفق الخطة المكلف  ت ✓

 .بها

 الأرشيف الجاري.  الملف في حفظ ✓

 

سند قانوني   دلا يوج

رف   اعتمادوإنما يتم  الع 

 والعادة  
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 التصر  الإداري في ملف إطار دي      

 ( 3) رقم  بطاقة  شاط                                                     

   بح   الأجر الأد   النشاط: تحي ن و عية مالية                         

 في الأسبوع عم     ( 48) أو تمتيع المع   بالأجر الأد                  

 امع.(و ناظر ج عام، ، ناظر مدرس مس، مؤذن، قائم بشؤون بيت، مؤدب، راوي حديث، قارئ،  إمامإمام  طيب ، )                  

 المخرجات والجال  الإطار القانوني الأطراف المتدخلة  وصف مفصل للإجراءات  المراحل

 المرحلة الأولى 

و عية مالية بتمتيع  )تحي ن

ساعة عم    48المع   بالأجر الأد  

 في الأسبوع( 

 

الجهوية  تسجيل السند الوارد من الإدارة  ✓

 الدينية بمكتب الضبط المركزي. للشؤون

 مكتب الضبط المركزي   -

الإدارة الجهوية للشؤون   -

 الدينية

 

الأمر الحكومي عدد    -

المؤرخ   2019لسنة  1228

 . 2019ديسمبر 24في 

استلام الملف والتعهد   -

به فور وصوله من الإدارة  

 الجهوية للشؤون الدينية  

وصول الملف إلى الادارة العامة للإطارات   ✓

 المسجدية  

 تسجيله بمكتب الضبط الداخلي)وارد(  ✓

 التثبت من الوثائق التالية   ✓

 مكتب الضبط المركزي   -

 مكتب الضبط الداخلي  -

 

 

 دليل الإجراءات   -

 

قرار وزير الشؤون  قرار  -

  12المؤرخ في  الدينية

والمتعلق   2018مارس 

الاستلام والتعهد بالملف   -

   فورا من تاريخ وصوله.

 

 

 



لمسجدية لإطارات اا  في  إجراءات التصر  دلي   2025 
 

21 
 

شهادة في عدم الان راط بالصندوق الوطني  -1

 ،Cnrpsللتقاعد والحيطة الاجتماعية 

ب -2 الان راط  عدم  في  الصندوق  شهادة 

كشف    Cnss  الاجتماعي للضمان الوطني أو 

ن   حي  في وضعية الإخراط    ةأو شهادحساب م 

في Cnssفي   شهادة  أو  التجميد  أو  الغلق  إما 

 انتهاء العلاقة الشغلية. 

للسنة   -3 الدخل  على  بالضريبة  التصريح 

نقضية مرفقة بوصل خلاصها وجوبا. 
 
 الم

النموذج    -4 وفق  الشرف  على  التصريح  وثيقة 

السيد   بقرار  عليه  وزير  المنصوص  قرار 

 .  2018مارس   12المؤرخ في  الشؤون الدينية

يتجاوز   -5 )لا  العهد  حديث  ولادة  مضمون 

 أشهر( 3

 
 

الإدارة الحهوية للشؤون   -

 الدينية 

 

 الإطار الديني  -

 القباضة  -

Cnrps-  

 Cnss- 

الإدارة العامة للإطارات  -

 المسجدية  

بضبط قائمة الوثائق  

والإجراءات اللازمة  

للحصول على الأجور  

والمنح الخاصة بالإطارات  

 المسجدية .  

 

 

 

 

 

 

 أيام  10

 

 

 

 

 المرحلة الثانية 

 )ح   الأجر الأد   المضمون(

حذف الأجر الأدنى المضمون عند تغير  ي   ✓

 المسجدي  الوضعية المهنية للإطار 

  

الإدارة العامة للإطارات   -

   المسجدية 
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 التصر  الإداري في ملف إطار دي   

 ( 4رقم ) بطاقة  شاط                                        

   صر  منحة النشاط:        

 إنهاء صر  منحة                         

 تعليق صر  منحة                       

 امع.( و ناظر ج  عام، ، ناظر مدرس مس، مؤذن، قائم بشؤون بيت، مؤدب، راوي حديث، قارئ،  بالنيابة، إمامإمام  طيب   طيب،إمام )                          

 المخرجات والجال  الإطار القانوني الأطراف المتدخلة  وصف مفصل للإجراءات  المراحل

 

 انهاء صر  منحة 

  

الجهوية  تسجيل السند الوارد من الإدارة  ✓

 الدينية بمكتب الضبط المركزي. للشؤون

 

 

 

 

 مكتب الضبط المركزي   -

  الجهوية للشؤونالإدارة  -

 الدينية

 

الأمر الحكومي عدد   

المؤرخ   2019لسنة  1228

 . 2019ديسمبر 24في 

استلام الملف والتعهد به  

فور وصوله من الإدارة  

 الجهوية للشؤون الدينية  
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وصول الملف إلى الادارة العامة للإطارات   ✓

 المسجدية من مكتب الضبط المركزي 

 تسجيله بمكتب الضبط الداخلي)وارد(  ✓

 التثبت من الوثائق التالية:  ✓

مكتوب من المدير الجهوي للشؤون الدينية   -

يتضمن الإعلام عن انقطا  الإطار الديني عن أداء  

مثال  بمؤيدات تشرح سبب الانقطا    مرفوق مهامه  

 . وفاة()مضمون 

 إعداد مشرو  قرار يقض ي بإيقاف صرف منحة   ✓

 . إحالته على الإمضاء ✓

إشعار إدارة الشؤون المالية بتوجيه نسخة من   ✓

 .القرار قصد إيقاف صرف المنحة

تضمين القرار بالملف الإداري للإطار الديني  ✓

 . المعني

 .إعلام الإدارة الجهوية ✓
 

 

 

 مكتب الضبط المركزي   -

 مكتب الضبط الداخلي - 

 

 

الإدارة الحهوية للشؤون   -

 الدينية 

 

الإدارة العامة للإطارات   -

 المسجدية  

المكلف   ماسك الوثائق -

 بالولاية 

 

 

 دليل الإجراءات  

 

وزير الشؤون  قرار 

  12المؤرخ في  الدينية

والمتعلق   2018مارس 

بضبط قائمة الوثائق  

والإجراءات اللازمة  

للحصول على الأجور  

والمنح الخاصة بالإطارات  

 المسجدية .  

 

 

 

الاستلام والتعهد بالملف  

 .  فورا من تاريخ وصوله.

 

 

 

 

 

 

 أيام  10
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تعليق صر  المنحة     

    

الجهوية  تسجيل السند الوارد من الإدارة  ✓

 الدينية بمكتب الضبط المركزي. للشؤون

وصول الملف إلى الادارة العامة للإطارات   ✓

 . المسجدية 

 . تسجيله بمكتب الضبط الداخلي)وارد( ✓

 التثبت من الوثائق التالية:  ✓

مكتوب من المدير الجهوي للشؤون الدينية   -

يتضمن الإعلام عن انقطا  الإطار الديني عن أداء  

بمؤيدات تشرح سبب الانقطا    مرفوق مهامه  

 مغادرة مقر العمل دون إعلام، عقوبة تأديبية...()

 منحة    بتعليق صرفإعداد مشرو  قرار يقض ي  ✓

 إحالته على الإمضاء  ✓

إشعار إدارة الشؤون المالية بتوجيه نسخة من   ✓

 .القرار قصد إيقاف صرف المنحة

  المسجدي القرار بالملف الإداري للإطار إيدا   ✓

 . المعني

 .إعلام الإدارة الجهوية ✓

 

  -مكتب الضبط المركزي  -

  الجهوية للشؤونالإدارة 

 .الدينية

 

الأمر الحكومي عدد    -

المؤرخ   2019لسنة  1228

 . 2019ديسمبر 24في 

استلام الملف والتعهد   -

به فور وصوله من الإدارة  

 الجهوية للشؤون الدينية  
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إعادة صر  المنحة     

وصول الملف إلى الادارة العامة للإطارات   ✓

 . المسجدية 

 . تسجيله بمكتب الضبط الداخلي)وارد( ✓

المدير الجهوي للشؤون   من مكتوبالتثبت  ✓

لإطار  امنحة طلب إعادة صرف الدينية يتضمن 

 . الديني 

 صرف منحة  بإعادة قرار يقض ي  إعداد مشرو  ✓

 .إحالته إلى الإمضاء ✓

إشعار إدارة الشؤون المالية بتوجيه نسخة من   ✓

 .صرف المنحة إعادة القرار قصد 

 .إعلام الإدارة الجهوية للشؤون الدينية  ✓

  المسجدي تضمين القرار بالملف الإداري للإطار  ✓

 . المعني
 

 مكتب الضبط المركزي   -

 مكتب الضبط الداخلي  -

 

 

الإدارة الحهوية للشؤون   -

 الدينية 

 

 

 

المكلف  ماسك الوثائق  -

 بالولاية 

 

 

الإدارة العامة للإطارات   -

 المسجدية  

المكلف  ماسك الوثائق  -

 بالولاية 

 دليل الإجراءات  

 

قرار وزير الشؤون  قرار 

  12المؤرخ في  الدينية

والمتعلق   2018مارس 

بضبط قائمة الوثائق  

والإجراءات اللازمة  

للحصول على الأجور  

والمنح الخاصة بالإطارات  

 المسجدية .  

 

 

 

الاستلام والتعهد بالملف   -

 .  فورا من تاريخ وصوله.

 

 

 

 

 

 

 أيام   10
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 التصر  الإداري في ملف إطار دي                   

 ( 6) رقم  بطاقة  شاط  

 أو ت ي    طة   النشاط: إ ا ة  طة 

 وتحس ن الو عية المالية للإطار الدي   بالأساس  ال د : سد الش ور  

 امع.( و عام ، ناظر ج ، ناظر مدرسإمام  مس، مؤذن، قائم بشؤون بيت، مؤدب، راوي حديث، قارئ، ،   إمام  طيب ، إمام  طيب بالنيابة)                   

 المخرجات والجال  الإطار القانوني الأطراف المتدخلة  وصف مفصل للإجراءات  المراحل

 المرحلة الأولى 

 

 )إ ا ة  طة(

  

  الجهوية للشؤونتسجيل السند الوارد من الإدارة  ✓

 الدينية بمكتب الضبط المركزي. 

 مكتب الضبط المركزي   -

  الجهوية للشؤونالإدارة  -

 الدينية
 

الأمر الحكومي عدد    -

المؤرخ   2019لسنة  1228

 2019ديسمبر 24في 

استلام الملف والتعهد به  

فور وصوله من الإدارة  

 الجهوية للشؤون الدينية  

وصول الملف إلى الادارة العامة للإطارات   ✓

 . المسجدية 

 . تسجيله بمكتب الضبط الداخلي)وارد( ✓

التثبت من مطلب المدير الجهوي للشؤون الدينية   ✓

 . المتعلق بإضافة خطة للإطار الديني 

 مكتب الضبط المركزي   -

 مكتب الضبط الداخلي  -

 

 

الإدارة الحهوية للشؤون   -

 الدينية 

 دليل الإجراءات   -

قرار وزير الشؤون  قرار  -

  12المؤرخ في  الدينية

والمتعلق   2018مارس 

بضبط قائمة الوثائق  

والإجراءات اللازمة  

الاستلام والتعهد بالملف   -

   فورا من تاريخ وصوله.
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التثبت من توفر شروط الخطة المطلوبة والمتمثلة   ✓

ممض ى من قبل أعضاء اللجنة    اختبارفي )محضر 

وبتاريخ جديد، شهادة الحفظ، شهادة طبية  

 . محينة(

 إعداد قرار للإمضاء.  ✓

توجيه جدول إحالة الوثائق إلى إدارة الشؤون   ✓

ضمنا بنسخة من القرار إضافة الخطة.  المالية م 

عطيات الخاصة بالإطار المعني بدفتر   ✓
 
تحيين الم

 ". انصاف  " المتابعة وبمنظومة التصرف الإداري 

 إعلام الإدارة الجهوية  ✓

تضمين القرار بالملف الإداري للإطار الديني المعني  ✓

دون تغيير الرقم الإحصائي أو المعرف الوحيد  

 وجوبا.

 

 

 

المكلف   ماسك الوثائق -

 بالولاية 

 

 

 

الإدارة العامة للإطارات  

 المسجدية  

المكلف   ماسك الوثائق -

 بالولاية 
 

 

للحصول على الأجور  

والمنح الخاصة بالإطارات  

 المسجدية .  

 

 

 

 

 

 أيام  10

 

 

 

 

 المرحلة الثانية 

  طة( )ت ي   

  الجهوية للشؤونتسجيل السند الوارد من الإدارة  ✓

 الدينية بمكتب الضبط المركزي. 

 

 

 

المكلف   ماسك الوثائق -

 بالولاية 

 

العام المكلف   المدير -

 بالإمضاء.   بالتفوي
 

 

 

  العرف الجاري به العمل  
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وصول الملف إلى الادارة العامة للإطارات   ✓

 . المسجدية 

 . تسجيله بمكتب الضبط الداخلي)وارد( ✓

التثبت من مطلب المدير الجهوي للشؤون الدينية   ✓

 . المتعلق بتغيير خطة الإطار الديني 

التثبت من توفر شروط الخطة المطلوبة والمتمثلة   ✓

ممض ى من قبل أعضاء اللجنة    اختبارفي )محضر 

وبتاريخ جديد، شهادة الحفظ، شهادة طبية  

 . محينة(

 إعداد قرار للإمضاء.  ✓

توجيه جدول إحالة الوثائق إلى إدارة الشؤون   ✓

ضمنا بنسخة من القرار   . ةتغيير الخطالمالية م 

عطيات الخاصة بالإطار المعني بدفتر   ✓
 
تحيين الم

 " انصاف  " المتابعة وبمنظومة التصرف الإداري 

 .إعلام الإدارة الجهوية ✓

تضمين القرار بالملف الإداري للإطار الديني المعني  ✓

دون تغيير الرقم الإحصائي أو المعرف الوحيد  

 وجوبا.
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 التصر  الإداري في ملف إطار دي   

 ( 7) رقم  بطاقة  شاط  

 )دا لية / ارجية(   النشاط: نقلة 

 ال د : سد الش ور  

 امع.( و عام ، ناظر ج ، ناظر مدرسإمام  مس، مؤذن، قائم بشؤون بيت، مؤدب، راوي حديث، قارئ،  ،   إمام  طيب ، إمام  طيب بالنيابة)  

 وصف مفصل للإجراءات  المراحل
الأطراف 

 المتدخلة 

 المخرجات والجال  الإطار القانوني

نقلة دا لية من معلم إلى معلم   

 من نفس الولاية

  

الدينية  الجهوية للشؤونتسجيل السند الوارد من الإدارة  ✓

 بمكتب الضبط المركزي. 

 . تسجيله بمكتب الضبط الداخلي)وارد( ✓

الجهوي للشؤون الدينية   مكتوب المديرالتثبت من  ✓

 وموافقة الواعظينبمطلب المعني  مرفوق المتعلق بالنقلة 

 .المحليين 

 .  نقلةقرار  إعداد ✓

 . مضاءللإ إحالته  ✓

مكتب الضبط  -

 المركزي  

الجهوية  الإدارة -

 الدينية  للشؤون

 

الأمر الحكومي عدد   -

المؤرخ   2019لسنة  1228

 . 2019ديسمبر 24في 

استلام الملف والتعهد به  

فور وصوله من الإدارة  

الجهوية للشؤون الدينية  

. 
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الوضعية الإدارية للمعني على المنظومة الإعلامية   تحيين ✓

 .وبسجل الإطارات المسجدية    للتصرف الإداري "إنصاف"

 .الدينية  الجهوية للشؤونإعلام الإدارة  ✓

 تضمين القرار بالملف الإداري للإطار الديني المعني. ✓

نقلة  ارجية من ولاية إلى ولاية   

 

 

  

  الإدارتين الجهويتين للشؤونتسجيل السند الوارد من  ✓

 الدينية بمكتب الضبط المركزي. 

للشؤون   ينالجهوي يندير ضرورة التثبت من موافقة الم ✓

على مطلب نقلة المعني المؤشر عليه من جانب  الدينية 

 الواعظين المحليين.

 . إعداد قرار نقلة  ✓

 . إحالته للإمضاء ✓

تحيين الوضعية الإدارية للمعني على المنظومة الإعلامية   ✓

إنصاف »وبسجلي الإطارات المسجدية للتصرف الإداري "

 بالولايتين.

 . للشؤون الدينيةتين الجهوي تينإعلام الإدار  ✓

 تضمين القرار بالملف الإداري للإطار الديني المعني ✓
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 التصر  الإداري في ملف إطار دي              

 ( 8) رقم  بطاقة  شاط                                           

 ( الخطة المسجدية   بضواب  عدم الالتزام    / و اة   / استقالة )   التكليف النشاط: انهاء  

 المال العام   المحا ظة على ال د :  

 ناظر جامع.(  عام، ، ناظر مدرسإمام  مس، مؤذن، قائم بشؤون بيت، مؤدب، راوي حديث، قارئ، بالنيابة، إمام  طيب ، إمام  طيب )

 المخرجات والجال  الإطار القانوني الأطراف المتدخلة  وصف مفصل للإجراءات  المراحل

 المرحلة الأولى 

 

 )استقالة( 
 

  الجهوية للشؤونتسجيل السند الوارد من الإدارة  ✓

 الدينية بمكتب الضبط المركزي. 

 

 
 

 مكتب الضبط المركزي  -

  الجهوية للشؤونالإدارة  -

 الدينية

 

الأمر الحكومي عدد    -

  2019لسنة  1228

 24المؤرخ في 

 . 2019ديسمبر

استلام الملف والتعهد به  

فور وصوله من الإدارة  

 . الجهوية للشؤون الدينية 

 . وصول الملف إلى الادارة العامة للإطارات المسجدية  ✓

 . تسجيله بمكتب الضبط الداخلي)وارد( ✓

  بإنهاءمكتوب المدير الجهوي للشؤون الدينية المتعلق  ✓

الديني بسبب تقديمه لمطلب استقالة   تكليف الإطار

 مكتب الضبط المركزي   -

 مكتب الضبط الداخلي   -

 

 

 دليل الإجراءات   -
 

ــــرار  - ــــؤون قـــــــ ــــر الشـــــــ وزيـــــــ

ـــة ــــي  الدينيـــــــ ــــؤرخ فـــــــ  12المـــــــ

ــــارس  ــــق  2018مـــــــ والمتعلـــــــ

الاستلام والتعهد بالملف   -

   فورا من تاريخ وصوله.
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مع تضمين المكتوب مطلب المعني على المطبوعة    

 بالإمضاء وجوب التعريف  العمل مع الجاري بها 

الخطة  التكليف من  نهاء ر إمشرو  قراإعداد  ✓

   المسجدية

الدينية   زير الشؤون و عرضه على أنظار السيد  ✓

 للإمضاء. 

مض ى إلى مصالح إدارة   ✓
 
توجيه نسخة من القرار الم

 الشؤون المالية لإيقاف صرف المنحة  

توجيه نسخة من القرار إلى الإدارة الجهوية للشؤون   ✓

 الدينية  

 تضمين القرار بالملف الإداري للإطار الديني المعني  ✓

عطيات الخاصة بالإطار المعني بدفتر المتابعة   ✓
 
تحيين الم

 الخاص بالجهة   

إحالة الملف إلى إدارة الأرشيف الوسيط بعد انتهاء   ✓

 النشطة.الفترة النشطة وشبه 
 

للشؤون   الجهويةالإدارة 

 الدينية 

 

 

 

المكلف   ماسك الوثائق -

 بالولاية 

 

 

 

الإدارة العامة للإطارات   -

 المسجدية  

المكلف   ماسك الوثائق -

 بالولاية 
 

 

بضـــــــبط قائمـــــــة الوثـــــــائق 

ـــــة  ــــــــ ـــــراءات اللازمـــــــ ــــــــ والإجـــــــ

للحصـــــــــول علـــــــــى الأجـــــــــور 

ــة  ـــ ـــــــ ــــــــ ــــــــ ــنح الخاصـــــــ ـــ ـــــــ ــــــــ ــــــــ والمـــــــ

 بالإطارات المسجدية . 

 

 

 

 

 

 

 

 أيام   10

 

 

 

 

:المرحلة الثانية  

و اة انهاء صر  المنحة إثر   
 

 

 . وصول الملف إلى الادارة العامة للإطارات المسجدية  ✓

 . تسجيله بمكتب الضبط الداخلي)وارد( ✓
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من المدير الجهوي للشؤون الدينية يتعلق  مكتوب  ✓

بسبب الوفاة مع  المسجدي الإطار   صرف منحة نهاء إب

 .وجوبا  تضمين المكتوب مضمون الوفاة

 .صرف المنحة انهاء  مشرو  قرارإعداد  ✓

بالشؤون   وزير الشؤون عرضه على أنظار السيد   ✓

 الدينية للإمضاء 

مض ى إلى مصالح إدارة  نسخة من توجيه  ✓
 
القرار الم

 . الشؤون المالية لإيقاف صرف المنحة

للشؤون   توجيه نسخة من القرار إلى الإدارة الجهوية  ✓

 .الدينية 

 تضمين القرار بالملف الإداري للإطار الديني المعني  ✓

عطيات الخاصة بالإطار المعني بدفتر المتابعة   ✓
 
تحيين الم

 . بالجهة الخاص 

تحيين وضعية الإطار الديني بحذفه من منظومة   ✓

 " انصاف "

إحالة الملف إلى إدارة الأرشيف الوسيط بعد انتهاء   ✓

 .الفترة النشطة وشبه النشطة 
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 التصر  الإداري في ملف إطار دي   

 ( 9) رقم  بطاقة  شاط                                        

ة                   لعدم الالتزام بضواب  الخطة المسجدية  النشاط: تسلي  عقو ة إداري 

 ( ، إيقا  عن العم  )ان ار أو تو يخ                   

 مؤسسات الدولة   احت ام ال د : المحا ظة على               

 امع.( و ناظر ج عام، ، ناظر مدرسإمام  مس، مؤذن، قائم بشؤون بيت، مؤدب، راوي حديث، قارئ، بالنيابة ،إمام  طيب ، إمام  طيب )

 المخرجات والجال  الإطار القانوني الأطراف المتدخلة  وصف مفصل للإجراءات  المراحل

 

 
 ان ار/ تو يخ / إيقا  عن العم 

تسجيل السند الوارد من الإدارة الجهوية   ✓

 للشؤون الدينية بمكتب الضبط المركزي.

 

 

 مكتب الضبط المركزي   -

الإدارة الجهوية للشؤون   -

 الدينية

 

الأمر الحكومي عدد    -

المؤرخ   2019لسنة  1228

 . 2019ديسمبر 24في 

استلام الملف والتعهد   -

به فور وصوله من  

الإدارة الجهوية  

 . للشؤون الدينية 

وصول مكتوب المدير الجهوي إلى الادارة   ✓

 العامة للإطارات المسجدية  

 تسجيله بمكتب الضبط الداخلي)وارد(  ✓

مكتب الضبط المركزي  

 مكتب الضبط الداخلي 

 

 دليل الإجراءات  

 

الاستلام والتعهد   -

بالملف فورا من تاريخ  

   وصوله.
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مكتوب المدير الجهوي المتعلق بتسليط   ✓

عقوبة على الإطار المسجدي المخالف  

لضوابط الخطة المسجدية مرفوق بتقرير  

مفصل عن الإخلالات واستجواب للمعني  

 وجوبا.

 . إعداد مشرو  قرار تأديبي   ✓

الشؤون   وزيرعرضه على أنظار السيد  ✓

 الدينية للإمضاء. 

مض ى إلى مصالح   ✓
 
توجيه نسخة من القرار الم

    إدارة الشؤون المالية لإيقاف صرف المنحة 

 .) في حالة واحدة حالة الإيقاف عن العمل(
 

عطيات الخاصة بالإطار المعني   ✓
 
تحيين الم

 .بدفتر المتابعة الخاص بالجهة 

 . توجيه نسخة من القرار إلى الإدارة الجهوية ✓
 

 

الإدارة الحهوية للشؤون  

 الدينية 

 

 

 

المكلف   ماسك الوثائق -

 بالولاية 

 

 

الإدارة العامة للإطارات   -

 المسجدية  

 

المكلف   ماسك الوثائق -

 بالولاية 

 

 

قرار وزير الشؤون  قرار 

مارس   12المؤرخ في  الدينية

والمتعلق بضبط   2018

قائمة الوثائق والإجراءات  

اللازمة للحصول على  

 الأجور والمنح الخاصة 

 بالإطارات المسجدية .  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 أيام  10
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 لتصر  الإداري في ملف إطار دي   ا 

   ( 10) رقم  بطاقة  شاط                                       

 إعانة ش رية لأرملة إطار دي     د إسنا   النشاط: 
 

 تكريس البعد الاجتماعي للدولة ال د :  

 امع.( و ناظر ج عام، ، ناظر مدرس مس، مؤذن، قائم بشؤون بيت، مؤدب، راوي حديث، قارئ،  بالنيابة، إمامإمام  طيب   طيب،إمام )

 المخرجات والجال  الإطار القانوني الأطراف المتدخلة  وصف مفصل للإجراءات  المراحل

 

إطار ديني اسناد منحة شهرية لأرملة 

 سابق 

 

  

تسجيل السند الوارد من الإدارة الجهوية   ✓

 المركزي للشؤون الدينية بمكتب الضبط 

 بتمكينيتعلق  الجهوي المدير من طلب    وصول  ✓

 أرملة إطار مسجدي سابق من منحة أرملة.

دراسة الملف والتثبت من صدور قرار إنهاء   ✓

لزوج المتوفى )إذا كان في حالة مباشرة عند  اصرف منحة 

والشروط القانونية لدى  المطلوبة الوفاة( وتوفر الوثائق 

ــــبــــــط   - ــــــــ الضـــــــ ــتـــــــب  ــكــــ مــــ

 المركزي.

الـوطـنـي    - ــــــنـــــــدوق  الصـــــــ

ــيـــطـــــــة  والـــحـ ــقـــــــاعـــــــد  ــتـ ــلـ لـ

 الاجتماعية.

 

 1989لسنة  1045الأمر عدد -

  1989جويلية  22المؤرخ في 

المتعلق بإسناد إعانة شهرية  

لفائدة بع  إطارات الشؤون 

الدينية وأرامل إطارات الشؤون 

.الدينية   
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ان راط المعنية بالصندوق الوطني   )كعدمالمعنية 

للضمان الاجتماعي وعدم تمتعها بجراية من هذا  

عدم ان راط المعنية بالصندوق الوطني و الصندوق، 

للتقاعد والحيطة الاجتماعية وعدم تمتعها بجراية من  

 هذا الصندوق 

 عداد مشرو  مقرر وبطاقة إرشادات  ✓

 وعرضه على وزير الشؤون الدينية للإمضاء 

 .سناد رقم للمقرر الممض ىإ ✓

حالة جدول الارسال بعد إمضائه مع نسخة من  إـ ✓

المقرر الممض ى وبطاقة الارشادات الأصلية المرفقة  

بنسخة من بطاقة التعريف الوطنية للمعنية  

ى الصندوق  إلومضمون ولادتها وصورتين شمسيتين 

الوطني للتقاعد والحيطة الاجتماعية )مصلحة  

 الأنظمة المدعمة(. 

 حيين قائمة المنتفعات بمنحة أرملة.ت ✓

الـــــــــجـــــــــهـــــــــويـــــــــة    - الإدارة 

 للشؤون الدينية.

ــــــة    - ــــــامـــــــ ــــــعـــــــ الـــــــ الإدارة 

 للإطارات المسجدية.

 

لسنة  763أمر حكومي عدد  -

 2020أوت  31مؤرخ في  2020

يتعلق بتنقيح وإتمام الأمر عدد 

 22في   المؤرخ 1989لسنة  1045

 المتعلق بإسناد 1989جويلية 

بع    إعانة شهرية لفائدة 

إطارات الشؤون الدينية وأرامل 

 إطارات الشؤون الدينية. 
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حفظ نسخة من المقرر مع نسخة من بطاقة   ✓

الارشادات وملف المعنية ضمن الأرشيف الجاري  

 . لمصلحة المتابعة

 الأرشيف  في الوثائقتحويله إلى إدارة التصرف  ✓

 مصلحة الأرشيف الوسيط.
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 التصر  الإداري في ملف إطار دي                           

 ( 11) رقم  بطاقة  شاط  

 لعدم إمكانية مواصلة مباشرة الخطة    طلب إحالة على العجز النشاط:  

ابقة ال د : حماية حقوق الإطار المسجدي    وتثم ن مج وداتهم الس 

 امع.( و ناظر ج عام، ، ناظر مدرسإمام  مس، مؤذن، قائم بشؤون بيت، مؤدب، راوي حديث، قارئ، بالنيابة، إمام  طيب   طيب،إمام )

 وصف مفصل لمراحل الإجراء  المراحل 

 )إنجاز الخدمة(

المراجع والنصوص  الأطراف المعنية المتدخلة 

 القانونية 

خرجات والجال الم  

 
 

 
إسناد إعانة ش رية لبعض إطارات  

الشؤون الدينية المحال ن على 

 العجز  

 

رود ملف يتضمن طلب إحالة إطار مسجدي  و  ✓

 على العجز الصحي وتمكينه من منحة عجز.

 ــإصدار قرار إنهاء تكليف المعني.   ✓

إحالة ملف العجز مع نسخة من قرار الإعفاء إلى   ✓

 مصلحة المتابعة الاجتماعية للإطارات المسجدية. 

 

الإدارة الجهوية للشؤون الدينية-  

. مكتب الضبط -  

مصلحة التصرف الإداري في -

. الإطارات المسجدية  

مصلحة التصرف الإداري في -

 الإطارات المسجدية 
 

 

لسنة   1045الأمر عدد -

جويلية   22المؤرخ في  1989

المتعلق بإسناد إعانة   1989

شهرية لفائدة بع   

إطارات الشؤون الدينية  

وأرامل إطارات الشؤون  

 الدينية

 

أيام   10  
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دراسة الملف والتثبت من توفر الوثائق اللازمة   ✓

 والشروط القانونية لدى المعني. 

 عرض ملف المعني على اللجنة الطبية.  ✓

 ـإعداد مشرو  مقرر وبطاقة إرشادات.  ✓

إحالة مشرو  المقرر وبطاقة الإرشادات إلى السيد   ✓

 وزير الشؤون الدينية للإمضاء. 

مض ى ✓
 
 .إسناد رقم للمقرر الم

إحالة جدول الارسال بعد إمضائه مع نسخة من   ✓

مض ى وبطاقة الارشادات الأصلية المرفقة  
 
المقرر الم

بنسخة من بطاقة التعريف الوطنية للمعني 

ومضمون ولادته وصورتين شمسيتين إلى  

الصندوق الوطني للتقاعد والحيطة الاجتماعية  

)مصلحة الأنظمة المدعمة( عن طريق مكتب  

 الضبط

 ــتحيين قائمة المنتفعين بمنحة العجز  ✓

مصلحة المتابعة الاجتماعية -

 للإطارات المسجدية 

اللجنة الطبية -  

مصلحة المتابعة الاجتماعية -

 للإطارات المسجدية 

مصلحة المتابعة الاجتماعية -

 للإطارات المسجدية 

ديوان السيد الوزير -  

مكتب الضبط -  

مصلحة المتابعة الاجتماعية -

 للإطارات المسجدية 

ديوان السيد الوزير -  

مصلحة المتابعة الاجتماعية -

 للإطارات المسجدية 

مكتب الضبط -  

مصلحة المتابعة الاجتماعية  - 

 للإطارات المسجدية 

 

 

  763أمر حكومي عدد  -

  31مؤرخ في  2020لسنة 

يتعلق بتنقيح   2020أوت 

  1045وإتمام الأمر عدد 

  22المؤرخ في  1989لسنة 

المتعلق   1989جويلية 

  بإسناد إعانة شهرية لفائدة 

بع  إطارات الشؤون  

الدينية وأرامل إطارات  

 الشؤون الدينية. 
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حفظ نسخة من المقرر مع نسخة من بطاقة   ✓

الارشادات وملف المعني ضمن الأرشيف الجاري  

 لمصلحة المتابعة الاجتماعية للإطارات المسجدية 
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 التصر  الإداري في ملف إطار دي   

 ( 12) رقم  بطاقة  شاط  

 على التقاعد   ة والإحال   التقاعد حالة على  الت  يع الا تياري في سن الإ النشاط:  

 ال د : حماية حقوق الإطار المسجدي  

 امع.(و ناظر ج عام، ، ناظر مدرسإمام  مس، مؤذن، قائم بشؤون بيت، مؤدب، راوي حديث، قارئ، إمام  طيب، إمام  طيب بالنيابة، )   

 وصف مفصل لمراحل الإجراء  المراحل 

 )إنجاز الخدمة(

المراجع والنصوص  الأطراف المعنية المتدخلة 

 القانونية 

خرجات والجال الم  

 
 

 

ترفيع الاختياري في سن ال

 الإحالة على التقاعد 

 
 

 

  طلبميتضمن من الإدارة الجهوية رود ملف و  ✓

على  لة الترفيع الاختياري في سن الاحاب المعني

بعد تعمير الاستمارة الخاصة بمطلب في    التقاعد

  06الترفيع الإختياري في سن التقاعد وذلك قبل 

وشريطة أن   أشهر من تاريخ بلوغ سن التقاعد.

 

الإدارة الجهوية للشؤون الدينية-  

   .مكتب الضبط -

مصلحة المتابعة الاجتماعية  -

 للإطارات المسجدية 
 

الصنوق الوطني للتقاعد  -

 والحيطة الاجتماعية 

 

لسنة   37القانون عدد  -

أفريل   30المؤرخ في  2019

هو قانون يتعلق   2019

بتنقيح و إتمام القانون  

  1985لسنة  12عدد 

المتعلق بنظام الجرايات  

المدنية والعسكرية للتقاعد  

 

أشهر  06  
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مض ى من المدير الجهوي ويحمل ختم مكتب   يكون م 

 ضبط الإدارة الجوية.

دراسة الملف والتثبت من توفر الوثائق اللازمة   ✓

 والشروط القانونية لدى المعني.  

الترفيع الاختياري في سن الإحالة على  في اعداد قرار  ✓

عرضه على أنظار  و للإطارات المسجدية   .التقاعد

 الشؤون الدينية للإمضاء.  وزيرالسيد 

جميع القرارات التي حظيت بالموافقة وإحالتها  ت ✓

عد والحيطة  على الصندوق الوطني للتقا 

 الاجتماعية. 

مض ى إلى مصالح إدارة  توجيه  ✓
 
نسخة من القرار الم

 . الشؤون المالية

مض ى إلى توجيه   ✓
 
الإدارة  نسخة من القرار الم

   الجهوية  الراجع  لها الإطار المسجدي بالنظر.

نسخة من القرار  تمكين  المكلف بالولاية من  ✓

مض ى 
 
   لإدراجها بالملف.الم

 

مصلحة التصرف الإداري في 

. الإطارات المسجدية  
 

 

وللباقين على قيد الحياة في  

  القطا  العمومي.

لسنة   1045الأمر عدد -

جويلية   22المؤرخ في  1989

المتعلق بإسناد إعانة   1989

شهرية لفائدة بع   

إطارات الشؤون الدينية  

وأرامل إطارات الشؤون  

 الدينية

  763أمر حكومي عدد  -

  31مؤرخ في  2020لسنة 

يتعلق بتنقيح   2020أوت 

  1045وإتمام الأمر عدد 

  22المؤرخ في  1989لسنة 

المتعلق   1989جويلية 

  بإسناد إعانة شهرية لفائدة 

بع  إطارات الشؤون  

الدينية وأرامل إطارات  

 الشؤون الدينية. 
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 وصف مفصل لمراحل الإجراء  المراحل 

 )إنجاز الخدمة(

المراجع والنصوص  الأطراف المعنية المتدخلة 

 القانونية 

خرجات والجال الم  

 
 

 

 حالة على التقاعدالإ

 
 

 

 

 

 

 
 

 

من  بالتقاعد   المعني الإطار المسجدي  ورود ملف ــ ✓

 للشؤون الدينية. الإدارة الجهوية

تعمير قائمة خدمات فيما ي ص المعلومات   ✓

 .الإدارية الخاصة بالإطار المسجدي 

إحالة قائمة الخدمات  إلى الإدارة العامة   ✓

 للمصالح المشتركة) إدارة الشؤون المالية( 

 لإتمام المعطيات مرجع نظرها في الغرض. 

توجيه الملف إلى إدارة التصرف في الإطارات   ✓

 المسجدية  لاتمام بقية الإجراءات المطلوبة. 

إعداد قرار  الإحالة على التقاعد لكل إطار   ✓

مسجدي  بلغ السن القانونية للتقاعد وإحالته  

 

الإدارة الجهوية للشؤون الدينية-  

ديوان السيد الوزير --  

. مكتب الضبط -  

مصلحة التصرف الإداري في -

. الإطارات المسجدية  

مصلحة المتابعة الاجتماعية --

 للإطارات المسجدية 

 

 

 

لسنة   37القانون عدد -

أفريل  30المؤرخ في  2019

المتعلق بتنقيح   2019

  12وإتمام القانون عدد 

المؤرخ في   1985لسنة 

المتعلق   1985مارس05

بنظام الجرايات المدنية  

والعسكرية للتقاعد  

وللباقين على قيد الحياة في  

 القطا  العمومي.

 

 

 

 

أيام   10  
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على أنظار السيد وزير الشؤون الدينية  

 للإمضاء. 

اعداد جدول إحالة موجه للصندوق الوطني  ✓

.يتضمن  للتقاعد والحيطة الاجتماعية الوطني 

النسخة الأصلية للقرار مرفقة بكل الوثائق  

المكونة لملفات الإحالة على التقاعد الواردة من  

 الإدارة الجهوية .  

إحالة نسخة من القرار   إلى الإدارة العامة   ✓

 للمصالح المشتركة) إدارة الشؤون المالية( 

 لإجراء ما يتعين في الغرض.    ✓

إحالة نسخة من القرار   إلى الإدارة العامة   ✓

للإطارات المسجدية لتضمينها بالملف وإتمام  

قاعدة  الإجراءات كحذف المعرفات الوحيدة من 

   .منظومة انصاف بيانات 

صادق عليها من السيد مدير  إحالة وثائق الحذف  ✓
 
الم

إلى الإدارة العامة للمصالح  الإطارات المسجدية 

 . المشتركة لإتمام باق الإجراءات
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إحالة مطالب استرجا  المساهمات المالية التي تم    ✓

بل  الصندوق الوطني للتقاعد  اقتطاعها من ق

والحيطة الاجتماعية من مرتبات الإطارات  

المسجدية غير المعنيين بالان راط إلى لإدارة العامة  

للمصالح المشتركة )الشؤون المالية(لاجراء ما يتعين 

 في الغرض.
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 التصر  الإداري في ملف إطار دي   

 ( 13) رقم  بطاقة  شاط  

 جراية القرين ورأس المال عند الو اة النشاط:  

 ال د : حماية حقوق الإطار المسجدي  

 امع.(و ناظر ج عام، ، ناظر مدرسإمام  مس، مؤذن، قائم بشؤون بيت، مؤدب، راوي حديث، قارئ، إمام  طيب، إمام  طيب بالنيابة، )   

 وصف مفصل لمراحل الإجراء  المراحل 

 )إنجاز الخدمة(

المراجع والنصوص  الأطراف المعنية المتدخلة 

 القانونية 

خرجات والجال الم  

 
 

 

 راية القرين  ج

 
 

 

 

  من  طلبميتضمن من الإدارة الجهوية رود ملف و  ✓

زوجة الإطار المسجدي  لتمتيعها "بجراية  

مض ى  القرين والرأس المال عند الوفاة" يكون م 

من المدير الجهوي ويحمل ختم مكتب ضبط الإدارة  

  الجوية.

 

الإدارة الجهوية للشؤون الدينية-  

   .مكتب الضبط -

مصلحة المتابعة الاجتماعية  -

 للإطارات المسجدية 
 

الصنوق الوطني للتقاعد  -

 والحيطة الاجتماعية 

 

- القانون عدد 37 لسنة 
2019 المؤرخ في 30 
أفريل 2019 هو قانون 

يتعلق بتنقيح و إتمام القانون 
عدد 12 لسنة 1985  

المتعلق بنظام الجرايات  
المدنية والعسكرية للتقاعد 

وللباقين على قيد الحياة في 
 القطاع العمومي. 

 

أشهر  06  
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تعمير قائمة الخدمات بالمعطيات الإدارية الخاصة   ✓

 بالاطار المسجدي .

دراسة الملف والتثبت من توفر الوثائق اللازمة   ✓

 ة.والشروط القانونية لدى المعني

الإدارة العامة  إلى  قائمة الخدمات توجيه  ✓

( لإتمام  .إدارة الشؤون المالية المشتركة ) مصالحلل

 الإجراءات الخاصة بها . 

ثم تتم  إحالته إلى الإدارة العامة للإطارات   ✓

 . عداد قرار إنهاء صرف المنحةلإ المسجدية 

ثم  تتم إحالة ملف الأرملة مع قرار إنهاء صرف   ✓

توفى
 
إلى الصندوق الوطني  المنحة الخاص بالم

للتقاعد والحيطة الاجتماعية لإتمام الإجراءات  

 )صرف جراية القرين( 

 

 

مصلحة التصرف الإداري في 

. الإطارات المسجدية  
 

 

لسنة   1045الأمر عدد -

جويلية   22المؤرخ في  1989

المتعلق بإسناد إعانة   1989

شهرية لفائدة بع   

إطارات الشؤون الدينية  

وأرامل إطارات الشؤون  

 الدينية

  763أمر حكومي عدد  -

  31مؤرخ في  2020لسنة 

يتعلق بتنقيح   2020أوت 

  1045وإتمام الأمر عدد 

  22المؤرخ في  1989لسنة 

المتعلق   1989جويلية 

  بإسناد إعانة شهرية لفائدة 

بع  إطارات الشؤون  

الدينية وأرامل إطارات  

 الشؤون الدينية. 

 


